
应聘人员须知

一、提供材料

1、1寸照片4张、小2寸照片4张（蓝底）

2、身份证复印件6张，户口簿本人页1张，最高学历复印件1份。

3、工商银行卡号（写在任何一页身份证复印件上即可）

4、社保卡复印件一份
二、社会保险

1、有工作经历提交《解除（终止）劳动合同证明书》复印件1份；中断原单位的职工养老、医疗、生育、工伤、失业保险。

2、参加居民医疗保险人员于签订合同当月15—18日，自行将医疗保险进行暂停。城乡居民医疗暂停方法：第一步，到卫生室消费完毕卡里余额；第二步，到户口所在地乡镇政府办理居民暂停。（未来及暂停的人员下月按上述要求时间做中断）。
新乐医保电话：88679779    职工生育报销电话：88595075
参加居民养老保险人员携带身份证及复印件、社保卡到社保局一楼将居民养老保险进行封存。 新乐养老保险电话：88519226  

三、承担责任

   未按第二项规定时间办理社会保险，期间所发生医疗、生育、住院及工伤保险理赔、养老保险滞纳金等全部费用由个人承担。

    四、工伤定点医院：新乐市医院、新乐市中医医院、新乐市中心医院
本人签字:                          新乐金诺人力资源有限公司
                                    电话：0311——88581101

员工入职基本信息统计表

姓名：

身份证号：
现居住地：
户籍地：
联系电话：
学历：          （最高学历），专业：                  
毕业学校                    毕业时间：             ；
          （全日制学历），专业：                  
毕业学校                    毕业时间：             
8.是否服兵役：（是/否）

9.政治面貌：群众/党员/预备党员

